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HUYEN NGOQC LAC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 105 /KH-UBND Ngoc Ldc, ngay 03 thdang 4 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra lién nganh hudéng din doanh nghiép thwe hién phap luit vé Lao
dong, Bao hiem xa h¢i, An toan lao dong - v¢€ sinh lao dong nam 2024

Thuc hién Ké hoach sé 35/KH-UBND ngay 31/01/2024 ciia UBND tinh
Thanh Héa vé viéc To chirc Thang hanh dong vé An toan, vé sinh lao dong tinh
Thanh Héa nim 2024; Ké hoach sé 86/KH-UBND ngay 02/4/2024 cia UBND
tinh Thanh Hoéa vé viéc Thyc hién chi tiéu phét trién d6i twong tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém that nghi¢p nam 2024 trén dia ban tinh Thanh Hoa, Ké
hoach s6 54/KH-SLDTBXH ngay 26/3/2024 ctia S Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi vé viée kiém tra, huéng dan doanh nghiép thyuc hién phap luat vé Lao
dong, Bao hiém x3 hoi, An toan lao dong - v¢ sinh lao dong nam 2024.

Pé tiép tuc nang cao hiéu luc quan Iy nha nudc trong thuc hién phap luat vé
lao dong, bao hiém x3 hoi, an toan lao dong - v¢€ sinh lao dong ddi véi cac doanh
nghiép trén dia ban huyén. UBND huyén Ngoc Lac xay dung ké hoach kiém tra,
huéng din doanh nghiép thuc hién phap luat vé Lao dong, Bao hiém xa hoi, An
toan lao dong - v¢ sinh lao dong ndm 2024, gém cac ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Thong qua kiém tra dé kip thoi nam tinh hinh thuc hién phap luat Lao
dong, Tién lwong, Bao hiém x& hoi, An toan lao dong, Vé sinh lao dong cta
nguoi lao dong va ngudi stir dung lao dong. Trén co s& d6, hudng dan cac doanh
nghiép thuc hién dung quy dinh cua phap luat, gop phan xdy dung mbi quan hé
lao dong hai hoa, 6n dinh, tao co s& cho viéc bao vé quyén va loi ich hop phap,
chinh dang cia nguoi lao dong va nguot st dung lao dong.

- Nang cao y thuc chap hanh phap luat cua nguoi lao dong va nguoi st
dung lao dong, tao su chuyén bién vé ky luat, ky cuong, ¥ thirc trach nhiém cia
cac bén trong vi¢c thyc hién phap luat lao dong; phong ngura tranh chap lao dong
va dinh cong khong dung phap luat; Ngin ngira giam thiéu vé tai nan lao dong,
tranh chip lao ddng, tao mdi trudng lao dong hai hoa, 6n dinh trong doanh
nghiép, gop phan giit vitng an ninh, trat tu xa hoi.

2. Yéu ciu:

- Kiém tra c6 trong tam, trong diém, bao dam chat luong, tuan thi cac quy
dinh cua phap luat, khong gay phlen ha cho cac doanh nghiép; viéc danh gia, két
luan phai phan 4nh dung thyc té khach quan vé cong tac chap hanh cac quy dinh
phap luat lao dong hi¢n hanh.

Poan kiém tra ghi nhan nhimg y kién phan hdi ctia doanh nghiép vé
nhiing thuédn lg1 va khé khén trong viéc thuc thi phdp luat lao dong tai doanh



nghiép. Tu do rat ra dugce nhiing van dé can quan tAm trong cong tac chi dao,
diéu hanh, hudng dan thyc hién phap luat lao dong cling nhu c6 nhiing kién
nghi, dé Xuat v6i lanh dao cac cip lién quan nhim nang cao chat luong quan 1y
nha nuéc vé Lao dong, Tién lvong, Bao hiém xa hoi, An toan, vé sinh lao dong
trén dia ban huyén.

11. NQI DUNG, THOI PIEM, PHUONG PHAP, DAONH NGHIEP
PUQC KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra

Viéc chap hanh cic quy dinh phép luat lao dong d6i voi nguoi st dung
lao dong, nguoi lao dong, cu thé 1a trong thyc hién mot sé ndi dung co ban cua
B luat Lao dong: Hop dong lao dong; Dbi thoai tai noi lam viéc, thuong luong
tap thé, thoa udc lao dong tap thé; Tién luong; Thot gio lam viée, thoi gio nghi
ngot; Ky lugt Lao dong, trach nhiém vat chat; Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghi¢p; An toan lao dong, v¢ sinh lao dong; Lao dong la nguoi
nudc ngoai... (cé dé cuwong kém theo).

2. Poi twong Kiém tra, hwong din

Cac doanh nghiép trén dia ban huyén (danh sach cu thé timg doanh
nghiép va thoi gian kiem tra UBND huyén sé guii thong bdo cho cac doanh
nghiép truoc 3 ngay doan dén lam viéc).

3. Thoi gian kiém tra, hwong din: Quy II - 111/2024.

4. Phuong thire kiém tra

Buée 1. Cong tdc chuan bi.

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém gui Quyét
dinh va B¢ cuong kiém tra cia UBND huyén dén doanh nghiép.

- Doanh nghiép bao cdo (bang vin ban) theo Pé cuong kiém tra, chuan bj
hé so, tai lidu cho cudc kiém tra.

Buéc 2: Tién hanh kiém tra.

- Truong doan kiém tra, huéng dan cong b‘é Quyét dinh tai doanh nghiép,
thong nhat ndi dung lam viéc; gidi thi€u thanh phan ctia Boan.

- Dai dién doanh nghiép bao cao két qua thyc hién va nhing ndi dung kho
ktlél’l, Vu’c'rr}g mac can huong dan; cac thanh vién tham du cudc ki€m tra, hudng
dan trao doi, thao luan ndi dung bao cdo.

- Tién hanh kiém tra tai liéu, hd so, s6 sach lién quan dén noi dung
kiém tra.

- Kiém tra tai noi san xuét va tiép xuc, phong van truc tiép véi ngudi lao
dong dang lam viéc tai doanh nghiép.

- Trao ddi, thao luan, 1am rd cc van deé, huong dan nghi¢p vu.

- Poan kiém tra hop, du thao bao cdo két qua kiém tra, hudng dan, nhan
xét, danh gia.

- Thong qua bién ban lam viéc.

Bude 3: Két thiic dot kiém tra.



o Bao cvéo Chu t,jch UBND huyén Vé két qua kiém tra, thélng bao két luan
vé két qua kiém tra dén doanh nghi¢p. Ti€p tuc theo doi, don dbc, giam sat cac
doanh nghiép trong qua trinh hoat dong.

5. Thanh phéan tham gia doan kiém tra

Thanh phan Poan kiém tra dugc thanh 1ap theo quyét dinh Quyet dinh cta
Chu tich UBND huyén Ngoc Lac. Truong doan kiém tra c6 thé moi thém cac
can by chuyén mon cua cac nganh khi ¢6 nhu cau. Poan kiém tra xay dung dé
cuong kiém tra guri trudc cho doanh nghi¢p d€ doanh nghiép chu dong chuan bi
tot ndo1 dung phuc vu kiém tra.

Thanh phan & cac doanh nghi€p tham gia lam viéc voi doan kiém tra va
c6 trach nhiém cung cap ho so, tai li¢u, bao cao giai trinh doan kiém tra gom:

- Pai dién cap ty (Noi c6 T6 chiic DPang).

- Chu Doanh nghiép.

- Ké toan truong Doanh nghiép.

- Chu tich cong doan (Noi c6 t chirc cong doan).

- Can b phu trach td chtrc, nhan su cta doanh nghiép.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi

- Chju trach nhiém chinh kiém tra vé tinh hinh st _dung lao dong, xay
dung thoa udc lao dong tap thé, hoi dong hoa giai, ché d tién cong, tién luong.

- Chju trach nhiém kiém tra vé cong tac v€ sinh an toan lao dong, ché o
kham strc khoe dinh ky cho nguoi lao dong.

, La dO’n vi thuong truc doan kiém tra, b4o cdo Chu tich UBND huyén vé
két qua kiém tra trudc ngay 30/12/2024.

2. Co quan BHXH huyén

Chiu trach nhiém kiém tra vé hop dong lao dong, BHXH, BHYT, BHTN.

3. Cong an huyén

Chiu trach nhiém kiém tra va xt Iy vé cong tac phong chéng chay nd, bao
v€ moi truong, tinh hinh an ninh trat ty va dang ky tam tra cua lao dong nguoi
nudc ngoai hoat dong trén dia ban.

4. Chi cuc thué huyén Ngoc Lic - Lang Chanh

Kiém tra viéc thuc hién nghia vu thué d6i véi Nha nudc ctua doanh nghiép

5. Lién doan lao dgng huyén

C6 trach nhiém hudng dan cac doanh nghiép vé hoat dong t6 chirc Cong
doan co s0, cac to chirc xd hoi khac va thue hién Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP
cua Chinh phu vé quy ché dan chu tai don vi, doanh nghiép tai doanh nghiép.

6. UBND cic x4, thi tran cé doanh nghiép déng trén dia ban

Co trach nhi¢ém tham gia phéi hop voi Poan dé kiém tra vé tinh hinh an
ninh trat ty va dang ky tam tr (n€u cd) cia nguodi lao dong tai doanh nghiép.



Trén ddy 1a K& hoach kiém tra, huéng dan doanh nghiép thuc hién phap
luat vé Lao dong, Bao hiém x3 hoi, An toan lao dong - vé€ sinh lao dong nam
2024, UBND huyén dé nghi cac co quan, don vi, ban nganh, doan thé lién quan,
UBND céc x4, thi trin va cac doanh nghiép nghi€ém tac trién khai thue hién./.

Noi nhin: % , KT. CHU TICH
- S¢ Lao dong -TB&XH (d€ blc); PHGLEH N CH
- Chu tich, cac PCT UBND huyén (dé¢ b/c); CAY

- Thanh tra huyén;

- Cong an huyén;

- Bao hiém x4 hoi huyén;

- Chi cuc thué Ngoc Lac - Lang Chanbh,;
- C4c Phong, ban don vi lién quan;

- Cac doanh nghiép;

- Thanh vién doan kiém tra;

- Luu VT;




Phu luc I1 )
DPE CUONG KIEM TRA, HUONG DAN VIEC CHAP HANH CAC QUY
DINH CUA PHAP LUAT LAO PONG, BAO HIEM XA HQI VA AN TOAN
VE SINH, LAO PONG TAI DOANH NGHIEP

A.CAC NOI DUNG BAO CAO

Pé nghi Doanh nghiép b tri thoi gian va thanh phan lam viéc véi Poan, gom:
Pai dién lanh dao doanh nghiép (ngudi dai dién phép luat hoac nguoi dugc uy
quyén); dai dién nguoi lao dong; can bo nghiép vu: T chirc lao dong, Bao hiém xa
hoi, Ké toan tién luong, An toan, vé sinh lao dong. Chuén bj bao céo bﬁng van ban (Sé
liéu bdo cdo tir 01/01/2023 dén thoi diém kiém tra néu Cong ty thanh ldp trude nam
2024; Céng ty thanh Idp trong ndam 2024: tir ngay Céng ty di vao hoat déng, san xud,
kinh doanh dén thoi diém kiém tra) theo nodi dung dudi day:

I. NHUNG VAN PE CHUNG CUA DOANH NGHIEP
- Tén doanh nghié€p, loai hinh doanh nghi¢p, nam thanh lap.

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh (gidy phép; gidy chimg nhan dau tw): s,
ngay cap, co quan cap.

- Nganh nghé san xuét kinh doanh chu yéu:

- bién thoai giao dich: Fax:

- Tru s& chinh cua doanh nghiép.

- S6 tai khoan va tén, dia chi ciia cac Ngan hang noi doanh nghiép giao dich.
- T6 chtic cong doan co s (nam thanh 1ap).

- Tong s6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép:....... ,trong dontr: .......

- Két qua hoat dong san x’uat, kinh doanh nam 2023, du lgién quy I nam 2024
(doanh thu, loi nhuén trude thué, 191 nhuédn sau thué, tinh hinh tién luong va thu nhap
ctia nguoi lao dong).

II. TINH HINH THUC HIEN PHAP LUAT LAO PONG, BAO HIEM XA HOI
VA AN TOAN VE SINH LAO PONG

1. Tuyén dung va dao tao lao dong

- Tinh hinh tang, giam lao dong hang nam, trong d6 néu cu the Iy do s lao dong
tang, giam (nghi huu, thoi viée, bo vige...). Viée giai quyét tro cap thdi viéc, tro cap
mat viéc 1am cho ngudi lao dong.

- Thyc hién ky két hop dong hoc nghé, tap nghe bao gdm: Thoi gian hoc nghé,
tap nghé; ché do véi nguoi hoc nghé, tap nghé (néu cd).

- Viéc 1ap, cap nhat, quan 1y, str dung ) quan ly lao dong.
- Thot gian thtr viéc nguoi lao dong.

- B4o céo tinh hinh sir dung lao dong dinh ky 6 thang, hang nim vé S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

2. Lao ddng nuéc ngoai (néu co)
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- Téng s6 lao dong ngudi nude ngoai hién nay. Chia ra: Nam...Ni.. .
+ 86 lao dong ngudi nude ngoai da c6 Gidy phép lao dong (GPLD).
+ S6 lao dong ngudi nude ngoai da cé xac nhan khong thude dién cap GPLD.

+ S4 lao dong ngudi nude ngoai chua cé GPLP, Ly do:

- Quéc tich: Trung Quéc .......... ; Pai Loan:.......... ; Han Quéc: .......... ; Nhat
Ban:............ ; Khac:.........

- Vi tri cong viéc: Nha quan ly:............... : Giam déc diéu hanh:........... ;
Chuyén gia:........... ; Lao dong k¥ thuat:........... ;

3. Thure hién hop ddng lao dong (s liéu tinh tai thoi diém kiém tra)

- Tong s6 lao dong: .......

- S6 ngudi khong thude dién phai ky két hop dong lao dong:...ngudi. Ly do:
- S6 ngudi thude dién phai ky hop dong lao dong:...nguoi.

- S6 ngudi da ky két hop dong lao dong. Chia ra:

+ Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han:...nguoi.

+ Hop dong lao dong xac dinh thoi han dudi 36 thang:.. .nguoi.

- S6 nguoi chua duoc ky két hop dong lao dong:. . .ngudi; 1y do:

- SO nguoi lao dong thué lai:...nguoi.

- SO nguoi thude d6i tugng phai tham gia BHXH-bit budc, trong do: S6 nguoi da
tham gia:...nguo1; SO nguoi thude doi tuong phai tham gia BHXH bat bugc nhung
chua tham giaz:...nguoi; 1y do:

- S6 lao dong khéng thudc dién phai tham gia BHXH bét budc va thuc hién cac
ché dg, chinh sach do6i v&i nhitng lao dong nay.

- S6 tién no co quan BHXH:...dong; S6 thang no:...thang.

- Thuc hién ce}c ché d6 BHXH dbi véi nguoi lao dong (6m dau, thai san, tai nan
lao dong bénh nghé nghi¢p...).

4. Poi thoai, thuong lwong va ky két Thoa wérc lao dong tap thé (TULDTT)

- Xay dung quy ché dan cha & co 80, vige t6 chure d6i thoai theo quy dinh phap
luat tai doanh nghi¢p; nhirng nd1 dung doéi thoai chu yéu.

- Tinh hinh thuong luong, ky két TULDTT (néu doanh nghiép ¢6 théa udc lao
dong tap thé doanh nghiép, tap thé nganh, nhiéu doanh nghi¢p: nam ky keét, quy trinh
thuong lugng, ky két TULDTT).

5. Thoi gio' 1am viéc va nghi ngoi
- Thoi gio 1am viéce, thoi gio nghi ngoi (ngdy nghi hang tuan, nghi hang nam,
nghi I¢, tét...).

- S6 gior 1am thém t6i da trong thang (thang co sd gi0 lam thém cao nhit), s6 gio
lam thém trong nam (ndm 2023, tir 1/1/2024 dén thoi di€ém kiém tra).

6. Tién luong va tra cong lao dong
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- Mtc luong thdp nhét doanh nghiép dang ap dung:.. dong Thu nhap cao
nhét:...déng. Thu nhap thap nhét:...déng. Thu nhap binh quan:...dong.

_ - Cac hinh thtre tra luong doanh nghiép dang ap dung (theo thoi gian, theo san
pham, khodn). Tra luong theo hinh thirc:. .. (chuyén khoan/tien mat)

- Viéc xay dung thang luong, bang luwong, dinh murc lao dong (quy trinh xay
dung, ban hanh).

- Xay dung quy ché tra luong, ting luong, quy ché thuong.

- Céc loai phu cip dang ap dung;

- Cac khoan b6 sung khac dugc tra hang thang vao luong cho nguoi lao dong.
- Cac khoan hd tro: ghi cu thé cac khoan bd tro, muc hd trg.

- Tién luong lam thém gid, 1am vao ngay nghi, ngay 1&. Tién luong lam viéc vao
ban dém.

- Tién lwong nglmg viée va cach giai quyét tién luong trong cac truong hop thiéu
viéc lam.

- Tinh hinh khau trir tién luong cta nguoi lao dong.

7. Tinh hinh st dung lao dong dac thu

- P61 vt lao dong nir (viée rat ngan 1 gio 1am viéc hoac chuyén lam cong viéc
khéc nhe nhang hon; ho tro gt tré, mau gido...).

- Péi voi lao dong chua thanh nién; lao dong nguoi cao tudi, lao dong 1a nguoi
khuyeét tat.

8. An toan lao dong, v€ sinh lao dong

- Quyét dinh ctr can bo lam cong tac an toan, v¢ sinh lao dong; mang ludi an
toan, v€ sinh vién.

- Xay dung ndi quy, quy trinh 1am viéc bao dam an toan, vé sinh lao dong ddi voi
may, thiét bi tai noi lam viéc.

- Lap ké hoach an toan, vé sinh lao dong hang nam.

- Panh gia nguy co rdii ro vé an toan, vé sinh lao dong.

- Tong s6 cac may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong
(so thiét bi da duogc kiém dinh k¥ thuat an toan va khai bao, s thi€t bi chua duoc
kiém dinh).

- V& huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho ngudi str dung lao dong, ngudi
lao dong (theo tirng nhom: nhém 1, nhom 2, nhém 3, nhom 4, nhém 5, nhdom 6).

- Téng s6 mau quan tric moi truong lao dong (sb6 mau dat cho phép, sb miu
khong dat).

- Trang b1 phuong ti€én bao v¢ ca nhan cho nguoi lao dong.

- Phén loai lao dong 1am nghé, cong viéc cd yéu cau nghiém ngit vé an toan, vé
sinh lao dong.
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- Phan loai lao dong lam nghé, 96ng viéc ddc biét nang nh()vc, doc hai, nguy
hiém (loai V, VI) va lao dong lam nghé nidng nhoc, doc hai, nguy hi€m (loai I'V).
- Bdi dudng hién vat cho ngudi lao dong.
- T6 chirc kham sirc khoe dinh ky cho ngudi lao dong.

- Bao cdo dinh ky cong tac an toan, v¢ sinh lao dong hﬁng nam. Bao cao dinh ky
tinh hinh tai nan lao dong, bénh nghé nghiép 6 thang, hang nam vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

9. Ky luit lao dong, trach nhiém vit chat
- Xay dung va dang ky Noi quy lao dong.

- S6 vu viéc da xir 1y ky luat lao dong theo cac hinh thic; trinh tu, tha tuc xu ly
ky luat lao dong.

10. Tranh chap lao dong

- Tinh hinh khiéu nai vé ky luat lao dong, trach nhiém vat chét. S vu tranh chip
ca nhan va tap thé cua doanh nghiép.

- Nguyén nhan va bién phép giai quyét, nhitng van dé chua dugc giai quyét.

- Tinh hinh giai quyét cac vu dinh cong da xay ra (Bdo cdo cu thé tirmg vu).

III. KIEN NGHI CUA DOANH NGHIEP

- Nhitng vudng méc khi thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé lao dong, bao
hiém xa hoi va an toan, v¢ sinh lao dong tai doanh nghiép.

B. HO SO DOANH NGHIEP CHUAN BI CHO POAN KIEM TRA

- Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (gidy phép kinh doanh, gidy chirng nhdn
dau tu).

- Cac loai bao cao dinh ky, dot xuat.

- Hop dong lao dong; ho so chi tra tro cap thoi viée, mat viéc 1am (néu co).

- Noi quy lao dong, Thoa udc lao dong tap thé.

- Danh séch trich ngang lao dong hién dang lam viéc tai doanh nghi¢p (ngi dung
bao gom: ho va tén, gioi tinh, ngay thang nam sinh, ngay vao lam viéc tai doanh
nghiép, ngay ky hop dong lao dong, bo phan lam viéc va tén cong viéc dang lam,
ngay tham gia bdao hiém xa hoi néu da tham gia).

- Danh sach lao dong thoi viéc, mét viéc 1am tir ngay 01/01/2023 dén thoi diém
kiém tra (ngi dung bao gom: ho tén, ngay vao lam vi¢c tai doanh nghiép, ngay thoi viéc
hodic mdt viéc lam, chi trd tién tro' cdp théi viéc hodc mat viéc néu c6).

- Thong bao ket’qua dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cua Co quan
BHXH thang gan nhat véi thoi diém kiém tra.

- Danh sach va gidy phép lao dong ciia nguodi nudc ngodi lam viée tai doanh
nghiép (n€u co).

- Bang thanh toan tién luong hang thang.
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- Quyét dinh cur can bd phu trach cong tac an toan, v€ sinh lao dong; mang ludi
an toan, vé sinh vién.

- S6 theo dbi kham strc khoe dinh ky cho ngudi lao dong.

- HO so kiém dinh cac loai may, thiét bi co yéu cAu nghiém ngat vé ATLD.

- S6 trang cap phuong tién bao vé ca nhan cho ngudi lao dong.

- Danh sach nguoi str dung lao dong, nguoi lao dong dugce huén luyén an toan,
v¢ sinh lao dong.

- Danh sach phan loai lao dong 1am nghé, céng viéc c6 yéu cau nghiém ngit vé
an toan, v¢ sinh lao dong.

- Danh sach phan loai lao dong lam nghé, cong viéc dic biét ning nhoc, doc hai,
nguy hiém (loai V, VI) va lao dong lam nghé nang nhoc, doc hai, nguy hiém (loai
V).

- Két qua kiém soat méi truong lao dong.

- Danh sach nguoi lao dong dugc boi dudng hién vat; Ho so, tai liéu boi dudng
hién vat cho nguoi1 lao dong.

Céc ho so, tai lidu khac, Poan s& yéu cau cung cap khi dén 1am viéc tai doanh
nghiép./.
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